VERWALTUNGSGEMEINSCHAFT
OFFINGEN

mit Offingen, Rettenbach und Gundremmingen

Die Verwaltungsgemeinschaft Offingen sucht
zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d)

fur die Kimmerei
mit 19,5 Wochenstunden.
Die Stelle ist zunachst bis zum 30.07.2028 befristet.

Zu lhren zentralen Aufgaben gehdren auszugsweise:
» Ausfiihrung der Buchhaltung
» Umsatzsteuerangelegenheiten
» Allgemeine Kdmmereiaufgaben

Wir erwarten:
» eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten
oder einer vergleichbaren abgeschlossenen Ausbildung im kaufmannischen Bereich

Teamfahigkeit und selbstandiges Arbeiten
gute EDV-Kenntnisse in den gangigen Microsoftanwendungen
Verstandnis fiir das Arbeiten mit Zahlen

YV V V

Wir bieten:
» leistungsgerechte Vergutung nach dem TV6D
» Weiterbildungsmoglichkeiten
» Gutes Arbeitsklima
» umfassende Einarbeitung in die Aufgabenbereiche

Interesse? Bewirb dich jetzt und werde Teil des Teams

Fernmiindliche Auskiinfte (iber den Arbeitseinsatz erhalten Sie bei Herrn Zeh, Kimmerer der
VGem Offingen, Tel. 082254/ 9697-15. Bei personalrechtlichen Fragen kontaktieren Sie bitte
Herrn Roman Bihler, Hauptamt, VGem. Offingen, Tel. 08224/ 9697-35.

Wir freuen uns auf Ihre aussageféhigen Bewerbungsunterlagen bis spdtestens 12. Oktober
2026 beim Hauptamt der VGem. Offingen, z.Hd. Herrn Bihler, Marktstr. 19, 89362
Offingen.

(Datenschutzinformationen nach Art. 13 DSGVO finden sie unter http://bewerbung.ds.vgem-offingen.de)




